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Latviešu valodas aģentūras

Iepirkuma Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta 16.daļas kārtībā
„Konferences telpu un tās norises atbalsta pakalpojumi”

 (iepirkuma Nr. LVA 2016/23/MI/B) 

NOLIKUMS

Rīga, 2016
1. Vispārīgā informācija

1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs: ID Nr. LVA 2016/23/MI/B
1.2. Pasūtītājs: 
Latviešu valodas aģentūra (turpmāk – LVA); Vienotais reģistrācijas Nr. 90009113250; Juridiskā adrese: Lāčplēša iela 35-5, Rīga, LV-1011; Tālrunis: 67201680; Fakss: 67201683; E-pasts: agentura@valoda.lv.
1.3. Kontaktpersona: Indra Lapinska, tālrunis 67350760, e-pasts: agentura@valoda.lv vai indra.lapinska@valoda.lv.

2. Iepirkuma priekšmets
Pedagogu konferences „Mācību saturs dažādās valodās: CLIL pieeja Latvijas un citu Eiropas valstu izglītībā” norises, t.sk. naktsmītņu, konferences telpu un to tehniskā nodrošinājuma, un ēdināšanas pakalpojumu, nodrošināšana saskaņā ar tehnisko specifikāciju (Nolikums 1. pielikums). (CPV kods: 79951000-5, Publisko iepirkumu likuma 2. pielikuma B. daļa).
3. Iespējas iepazīties ar iepirkuma nolikumu un to saņemt 

3.1. Ieinteresētās personas ar iepirkuma nolikumu var iepazīties Pasūtītāja mājaslapā www.valoda.lv. Jautājumu gadījumā norādītajā adresē iepirkuma komisija ievietos skaidrojošu informāciju.

3.2. Ar nolikumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, iepriekš sazinoties ar Pasūtītāja kontaktpersonu, var iepazīties bez maksas katru darba dienu no 
plkst. 09:00 līdz 17:00 Pasūtītāja telpās uz vietas Lāčplēša ielā 35-5, Rīgā.

4. Piedāvājumu iesniegšanas vieta un termiņš

4.1. Piedāvājuma iesniegšanas termiņš – līdz 2016. gada 16. septembra plkst. 16.30.
4.2. Piedāvājuma iesniegšanas vieta - Rīgā, Lāčplēša iela 35-5.
4.3. Piedāvājumu iesniedz personīgi Latviešu valodas aģentūrā, kas atrodas Lāčplēša ielā 35-5, Rīgā, LV-1011, vai nosūtot pa pastu uz šo adresi. Pasta sūtījumam jābūt nogādātam šajā punktā norādītajā adresē līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņam. Piedāvājums, kas iesniegts pēc minētā termiņa, netiks atvērts.
4.4. Saņemot piedāvājumu, Pasūtītāja pārstāvis to reģistrēs piedāvājumu iesniegšanas secībā, norādot piedāvājuma reģistrācijas numuru, Pretendenta nosaukumu, saņemšanas datumu un laiku. Piedāvājumi tiek glabāti neatvērti līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
5. Līguma izpildes vieta un termiņš

5.1. Konferences norises vieta un laiks: 2016. gada 28. oktobris no plkst. 9.00 līdz plkst. 17.00; Plānotā konferences norises vieta: Rīga (vēlams Centra rajons);
5.2. Visas izmaksas, kas saistītas ar pakalpojumu sniegšanu, muitas maksājumiem, nodokļiem (izņemot PVN), nodevām, nepieciešamo atļauju saņemšanu no trešajām personām, transportu, un citas izmaksas, kas nepieciešamas līguma pilnīgai un kvalitatīvai izpildei, sedz Pretendents un tām jābūt iekļautām piedāvājumā norādītajās starpniecības pakalpojumu izmaksās.

5.3. Pasūtītājs iepirkumu finansē no Pasūtītājam piešķirtajiem valsts budžeta līdzekļiem.

6. Piedāvājuma noformēšana

6.1. Piedāvājumi jāiesniedz personīgi slēgtā aploksnē vai ierakstītā vēstulē ar norādi: Piedāvājums iepirkumam “Konferences telpu un tās norises atbalsta pakalpojumi”; iepirkuma identifikācijas numurs: LVA 2016/23/MI/B. Neatvērt līdz 2016. gada 16. septembra plkst. 16.30.
6.2. Piedāvājumu Pretendents iesniedz par visu iepirkuma priekšmeta apjomu;

6.3. Piedāvājumam pilnībā jāatbilst Tehniskajai specifikācijai (1. pielikums);

6.4. Pēc piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām Pretendents nevar savu piedāvājumu grozīt.

6.5. Piedāvājums sastāv no:

6.5.1. Pieteikuma dalībai iepirkumā (3. pielikums);

6.5.2. Piedāvātās konferences vietas valdītāja apliecinājums par telpu pieejamību;

6.5.3. Finanšu piedāvājuma (2. pielikums);

6.5.4. Tehniskā piedāvājuma (4. pielikums)
6.6. Piedāvājumam jābūt:

6.6.1. cauršūtam tā, lai nebūtu iespējams nomainīt lapas, uz pēdējās lapas aizmugures cauršūšanai izmantojamo auklu jānostiprina ar pārlīmētu lapu, kurā norādīts cauršūto lapu skaits, ko ar savu parakstu un Pretendenta zīmoga nospiedumu apliecina Pretendenta vadītājs vai tā pilnvarotais pārstāvis;

6.6.2. secīgi numurētām lapām;

6.6.3. pievienotam satura rādītājam.

6.7. Piedāvājumi, kas iesniegti līdz Piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, netiek atdoti atpakaļ un tiek glabāti atbilstoši Publisko iepirkumu likuma prasībām, izņemot gadījumu, ja Pretendents atsauc piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. 

6.8. Pretendents, kurš būs iesniedzis piedāvājuma variantus, tiks no tālākas vērtēšanas izslēgts.

7. Pretendentiem jāiesniedz šādi dokumenti un jāatbilst šādām prasībām:

7.1. Nosacījumi Pretendenta dalībai iepirkumā:
7.1.1.  Pretendents ir juridiska vai fiziska persona vai šādu personu apvienība, kura atbilst Nolikumā izvirzītajām prasībām un uz kuru neattiecas Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas 1. un 2.punktā noteiktie ierobežojumi Pretendenta dalībai iepirkumā;

7.1.2. Pretendents ir reģistrēts komercreģistrā vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs (ja attiecināms);
7.1.3. Pretendentam ir pieredze saturiski līdzīgu pakalpojumu sniegšanā, t.i. pretendents iepriekšējo 3 (trīs) gadu (2013., 2014., 2015. gads, tajā skaitā 2016. gads līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) laikā ir nodrošinājis vismaz viena iepirkuma priekšmetam saturiski līdzvērtīga (telpas, aprīkojums, sinhronā tulkošana ēdināšana), ar ne mazāk kā 120 dalībniekiem, sniegšanu vismaz vienam klientam – juridiskai personai.

7.2. Pretendentam jāiesniedz šādi dokumenti: 

7.2.1. pieteikums saskaņā ar Nolikuma 3. pielikumu.

7.2.2. Ja Pretendents ir reģistrēts ārvalstīs - izziņa par Pretendenta reģistrāciju komercdarbību reģistrējošā iestādē ārvalstīs (ja attiecināms) un Pretendenta pārstāvības tiesībām.
7.2.3. Pretendenta sagatavota informācija par Pretendenta pieredzi saturiski līdzīgu pakalpojumu sniegšanā, klienta kontaktinformāciju un sarakstā minētajam klientam sniegto pakalpojumu aprakstu.

7.2.4. Vismaz 1 (viena) pozitīva atsauksme no klienta (juridiskās personas) par Pretendenta sniegtajiem saturiski līdzīgu pakalpojumiem.

7.2.5. Tehniskais piedāvājums saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (1.pielikums), aizpildot Tehniskā piedāvājuma formu (4. pielikums);

7.2.6. Finanšu piedāvājums saskaņā ar Finanšu piedāvājuma formu (2. pielikums).
8. Piedāvājuma cena 

8.1. Piedāvājumam jābūt izteiktam euro saskaņā ar Finanšu piedāvājuma formu (2. pielikums);

8.2. Piedāvājuma cenā jāiekļauj nodokļi un nodevas, kā arī visas citas izmaksas, kas saistītas ar līguma izpildi.

8.3. Ja Finanšu piedāvājumā tabulas ailē „Kopā” Pretendents norāda piedāvāto līgumcenu 0,00 EUR vai Pasūtītājs konstatē, ka piedāvājums ir nepamatoti lēts, tad Pretendentam jāsniedz detalizēts paskaidrojums ar detalizētu pamatojumu par būtiskajiem piedāvājuma nosacījumiem (pakalpojumu izmaksām, īpaši izdevīgiem pakalpojumu sniegšanas apstākļiem, kas pieejami Pretendentam, pakalpojumu īpašībām un oriģinalitāti, iespējām saņemt komercdarbības atbalstu).

9. Pretendentu izslēgšanas nosacījumi
9.1. Pasūtītājs pārbaudi par pretendentu, pretendenta norādīto personu, uz kuras iespējām pretendents balstās, lai apliecinātu, ka tā kvalifikācija atbilst paziņojumā par plānoto līgumu vai iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām, kā arī uz personālsabiedrības biedru, ja pretendents ir personālsabiedrība veiks Publisko iepirkumu likumā 8.2 panta 7. daļā noteiktajā kārtībā;
9.2. Ja pretendents atbildīs Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas 1. un 2.punktā noteiktajiem ierobežojumiem Pretendenta dalībai iepirkumā, tas automātiski tiks izslēgts no turpmākas dalības iepirkumā.
10. Piedāvājumu vērtēšana

10.1. Pretendenti, kuru iesniegtie piedāvājumi neatbildīs piedāvājumu noformējuma prasībām, no turpmākās piedāvājumu vērtēšanas var tikt izslēgti.

10.2. Iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendentu atbilstību atlases prasībām. Ja no iesniegtajiem dokumentiem vai publiski pieejamās informācijas būs konstatējams, ka Pretendenti, kuri iesnieguši piedāvājumus, neatbilst atlases prasībām, Pretendenti no turpmākās piedāvājumu vērtēšanas tiks izslēgti.
10.3. Iepirkuma komisija vērtēs tehniskā piedāvājuma atbilstību tehniskās specifikācijas prasībām. Piedāvājumi, kuri neatbildīs tehniskās specifikācijas prasībām, no turpmākās vērtēšanas tiks izslēgti.
10.4. Pretendentu, kuram piešķiramas iepirkuma līguma slēgšanas tiesības, iepirkuma komisija noteiks nosakot saimnieciski izdevīgāko piedāvājumu (kopējais maksimāli iegūstamais punktu kopsummas skaits – 100 punkti) pēc šādiem kritērijiem:

10.4.1. Piedāvājuma cena (līdz 65 punkti) (punktu skaits kritērijā tiek aprēķināts, dalot lētāko piedāvāto cenu ar vērtējamā pretendenta piedāvāto cenu, attiecību reizinot ar punktu skaitu par kritēriju); 

10.4.2. Piedāvātā konferences norises vieta atrodas Rīgas pilsētas Centra rajonā (10 punkti no 100, ja atrodas; 0 punkti, ja neatrodas); 

10.4.3. Apmaksas nosacījumi (0 punkti, ja nepieciešamas avansa maksājums (līdz 20% no piedāvājuma summas bez PVN), 15 punkti – bez avansa maksājuma);
10.4.4.  Piedāvātā ēdienkarte (10 punkti – piedāvātā ēdienkarte kafijas pauzēm un pusdienām būtiski pārsniedz pasūtītāja prasības; 5 punkti – piedāvātā ēdienkarte kafijas pauzēm un pusdienām pārsniedz pasūtītāja prasības 0 punkti - piedāvātā ēdienkarte izpilda pasūtītāja minimālās prasības);
10.5. Pasūtītājs 3 (trīs) darba dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas informēs visus pretendentus par komisijas pieņemto lēmumu.

11. Informācijas sniegšana.

11.1. Visi jautājumi par iepirkuma priekšmetu un piedāvājumu iesniegšanas kārtību adresējami šajā dokumentā minētajai kontaktpersonai līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
12. Nolikuma pielikumi:

12.1. Tehniskā specifikācija,

12.2. Finanšu piedāvājuma forma;

12.3. Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā;

12.4. Tehniskā piedāvājuma forma;

1.pielikums 

Iepirkuma nolikumam  (ID  Nr. LVA 2016/23/MI/B) 
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA
iepirkumam “Konferences telpu un tās norises atbalsta pakalpojumi”
(ID Nr. LVA 2016/23/MI/B)
	1. 
	Pasūtītājs
	Latviešu valodas aģentūra (turpmāk – LVA)
Vienotais reģistrācijas Nr. 90001821538

Juridiskā adrese: Lāčplēša iela 35-5, Rīga, LV-1011

Tālrunis: 67201680 
Fakss: 67201683



	2. 
	Kontaktpersona
	Indra Lapinska, tālrunis 67350760, 
e-pasts: indra.lapinska@valoda.lv


	3. 
	Iepirkuma priekšmets
	LVA konferences pedagogiem „Mācību saturs dažādās valodās: CLIL pieeja Latvijas un citu Eiropas valstu izglītībā” norises, t.sk. naktsmītņu, konferences telpu un to tehniskā nodrošinājuma, un ēdināšanas pakalpojumu, nodrošināšana.


	4. 
	Paredzamā pakalpojuma sniegšanas vieta un laiks
	Konferences norises laiks: 

2016. gada 28. oktobris no plkst. 9.00 līdz plkst. 17.00.

Plānotā konferences norises vieta: 
Rīga (vēlams Centra rajons)


	5. 
	Pakalpojuma apraksts
	Konferenci organizē LVA. 

Konferences mērķauditorija ir dažādu mācību priekšmetu skolotāji, kas savā darbā jau izmanto vai plāno izmantot CLIL pieeju. 

Konferences saturu, kā arī dalībnieku atlasi, sazināšanos ar dalībniekiem nodrošina LVA. 

Konferences plānotais dalībnieku skaits ir 120 dalībnieki. 
Precīzu dalībnieku skaitu un sarakstu, kā arī konferences darba kārtību pasūtītājs izpildītājam iesniegs ne vēlāk kā līdz 2016. gada 17. oktobrim.



	6. 
	Piedāvājuma apjoms
	Piedāvājumu var iesniegt tikai par visu iepirkuma apjomu. 

Piedāvājumā jāietver informācija par:

· konferences norises nodrošināšanai piedāvātajām telpām;

· telpu tehnisko aprīkojumu un programmnodrošinājumu, interneta pieslēgumu;

· izmitināšanas iespējām, numuriņu aprīkojumu;

· piedāvāto ēdienkarti;

· līdzšinējo pieredzi līdzīgu pakalpojumu sniegšanā.


	7. 
	Vispārējas prasības norises vietai


	Konference tiek organizēta viesnīcā. 

1. Pretendentam jānodrošina konferences dalībnieku izmitināšana – 2 (divi) kvalitatīvi vienvietīgi standarta numuriņi diviem konferences dalībniekiem no 2016. gada 27. oktobra līdz 29. oktobrim (2 naktis). 
Izdevumus par viesnīcas numuriņiem konferences dalībniekiem pasūtītājs sedz  robežās līdz 80 EUR.
2. Pretendentam jānodrošina konferences telpas – 1 (viena) konferenču zāle ar ietilpību līdz 120 personām un 5 (piecas) semināru telpas ar ietilpību līdz 25 personām, 1 (viena) telpa konferences dalībnieku reģistrācijai. Piedāvātajām telpām jāatbilst LR normatīvajos aktos noteiktajām drošības tehnikas, ugunsdrošības, sanitārajām prasībām.

3. Pretendentam jānodrošina iespēja izvietot roll-up plakātus pie konferenču zāles.

4. Pretendentam jānodrošina pasākuma sinhronā tulkošana latviešu – angļu – latviešu valodās, piesaistot divus kvalificētus tulkus, kuriem ir pieredze ar izglītību saistību pasākumu vai materiālu tulkošanā.

Sinhronā tulkošana būs nepieciešama laikā no plkst. 10.00 līdz plkst. 13.00.

5. Pretendentam jānodrošina tehniskais atbalsts visām Pasūtītājam nodotajām tehniskajām iekārtām.

6. Pretendentam jānodrošina konferences dalībnieku ēdināšana.

Plānotās izmaksas vienai personai var būt ne vairāk kā 3 EUR (bez PVN) kafijas pauzei un 12 EUR pusdienām.
7. Pretendentam jānodrošina dalībnieku identifikācijas karšu sagatavošana.

LVA nodrošina mapes, papīru un pildspalvas.



	1. 
	Konferences telpu, tehniskā aprīkojuma un inventāra apraksts


	Prasības konferenču zāles aprīkojumam

1. Konferenču zālē sēdvietām jābūt izkārtotām klases veidā.

2. Pretendentam jānodrošina 1 (viens) portatīvais dators ar prezentāciju veikšanai nepieciešamo programmnodrošinājumu, interneta pieslēgumu un pieslēgumu multimediju projektoram, kā arī iespēju pieslēgt pie barošanas bloka un telpas izmēriem atbilstošs ekrāns, kas nodrošina redzamību visiem konferences dalībniekiem un tulkiem.

3. Pretendentam jānodrošina bezvadu prezentācijas pults ar lāzera rādāmkociņu un optiskā datorpele. 

4. Zāles priekšā jāatrodas prezidija galdam un pie galda jānodrošina sēdvietas 4-6 dalībniekiem.  Uz galdiem jānodrošina aptuveni 6 galda kartes, gāzēts un negāzēts ūdens un glāzes.

5. Pretendentam jānodrošina sinhronajai tulkošanai nepieciešamais aprīkojums (sinhronās tulkošanas tulku kabīne, kas atbilst ISO 2603:1998 – iebūvētajām kabīnēm, ISO 4043:1998 – pārvietojamajām kabīnēm).

Lai nodrošinātu sinhrono tulkošanu un konferences dzirdamību visiem konferences dalībniekiem, jānodrošina pienācīga apskaņošanas sistēma:

· raidītāji (divi galda mikrofoni). Prezidijam un konferences runātājam jānodrošina katram savs mikrofons;

· uztvērēji (austiņas) katram konferences dalībniekam.

Prasības semināru telpu aprīkojumam 

1. Semināra telpā sēdvietām jābūt izkārtotām U vai klases veidā.

2. Katrā semināra telpā pretendentam jānodrošina 1 (viens) portatīvais dators ar prezentāciju veikšanai nepieciešamo programmnodrošinājumu, interneta pieslēgumu un pieslēgumu multimediju projektoram, kā arī iespēju pieslēgt pie barošanas bloka un telpas izmēriem atbilstošs ekrāns, kas nodrošina redzamību visiem darba grupas dalībniekiem.

3. Pretendentam jānodrošina optiskā datorpele. 

4. Katrā semināra telpā pretendentam jānodrošina piecas baltās tāfeles ar papīra blokiem un marķieriem (flipchart marker, whiteboard marker).
Citas prasības telpu aprīkojumam 

1. Pretendentam jānodrošina savlaicīga visa nepieciešamā tehniskā aprīkojuma un aparatūras uzstādīšana visās 6 (sešās) telpās – (konferenču zālē un semināra telpās) ne vēlāk kā 1 (vienu) stundu pirms tiek uzsākta dalībnieku reģistrācija konferencei.

2. Pretendentam jānodrošina tehniskais atbalsts visām Pasūtītājam nodotajām tehniskajām iekārtām.

3. Pretendentam jānodrošina gaisa kondicionēšanas sistēma visām konferencei nepieciešamajām telpām;

4. Telpas tiek izmantotas konferences dalībnieku vajadzībām jebkurā laikā un tajās neatrodas nepiederošas personas.



	2. 
	Ēdināšanas pakalpojumu apraksts 
	Ēdināšanas pakalpojumu apraksts.

1. Pretendentam jānodrošina 2 (divas) kafijas pauzes 120 dalībniekiem. Kafijas pauzēs jānodrošina:

1.1. Kafija, piens un cukurs;

1.2. Tēja;

1.3. Dzeramais ūdens;

1.4. Sula;

1.5. Saldās un sāļās uzkodas (ne mazāk kā četras vienības).

2. Pretendentam jānodrošina pusdienas 120 dalībniekiem. Pusdienas jānodrošina konferences organizēšanas vietā bufetes galda veidā, nodrošinot sēdvietas pie galdiņiem.

2.1. Starteri (zupas vai salātu izvēle);

2.2. Pamatēdieni (gaļas, zivju vai veģetāra ēdiena izvēle);

2.3. Deserts;

2.4. Ūdens; 

2.5. Kafija, piens un cukurs;

2.6. Tēja

3. Visas dienas garumā pretendentam ir jānodrošina, ka ir pieejams dzeramais ūdens un glāzes atbilstoši dalībnieku skaitam.

4. Pretendentam nepieciešamības gadījumā jānodrošina veģetāra ēdiena piedāvājums.




2.pielikums 

Iepirkuma nolikumam  (ID  Nr. LVA 2016/23/MI/B) 

Finanšu piedāvājums 
iepirkumam “Konferences telpu un tās norises atbalsta pakalpojumi”
(ID Nr. LVA 2016/23/MI/B)
	Pakalpojums 
	vienības
	Cena EUR, bez PVN

par 1 vienību 
	Vienību skaits
	Cena kopā EUR, 
bez PVN

	Konferenču zāles un tehniskā aprīkojuma noma 
	gab.
	
	1
	

	Kafijas pauze
	persona
	
	120
	

	Pusdienas
	persona
	
	120
	

	Otrā kafijas pauze
	persona
	
	120
	

	Sinhronā tulkošana
	persona
	
	120
	

	Konferences dalībnieku izmitināšana – 2 (divi) kvalitatīvi vienvietīgi standarta numuriņi diviem konferences dalībniekiem no 2016. gada 27. oktobra līdz 29. oktobrim (2 naktis)
	gab.
	
	1
	


__ Ir nepieciešams avansa maksājums (20% no piedāvājuma summas); 

__ Nav nepieciešams avansa maksājums;

(atzīmēt atbilstošo)
	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


3.pielikums 

Iepirkuma nolikumam (ID  Nr. LVA 2016/23/MI/B) 

Pieteikums 

iepirkumam “Konferences telpu un tās norises atbalsta pakalpojumi”
(ID Nr. LVA 2016/23/MI/B)
	Pretendents:
	

	Adrese:
	

	Reģ. Nr.:
	

	Banka, bankas kods:
	

	Bankas konta Nr.:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa Nr.
	

	Faksa Nr.:
	

	e-pasts:
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu:

1. Piesakos piedalīties iepirkumā „Konferences telpu un tās norises atbalsta pakalpojumi” (Iepirkuma identifikācijas numurs: ID Nr. LVA 2016/23/MI/B); 

2. Piekrītu iepirkuma Nolikuma noteikumiem, apliecina gatavību sniegt pakalpojumus saskaņā ar Nolikuma un tā pielikumu nosacījumiem, kā arī apstiprinu, ka pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu; 

3. Apliecinu, ka neesam snieguši nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai; 

4. Apliecinu, ka piekrītam saņemt ar elektronisko parakstu parakstītus dokumentus uz pieteikumā norādīto e-pasta adresi iepirkuma norises un iepirkuma līguma (no tā izrietošo saistību) darbības laikā.

	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds


4.pielikums 

Iepirkuma nolikumam  (ID  Nr. LVA 2016/23/MI/B) 

TehniskAIS piedāvājums 

iepirkumam “Konferences telpu un tās norises atbalsta pakalpojumi”
(ID Nr. LVA 2016/23/MI/B)
	
	Prasība
	Piedāvājums

	1. 
	Konferences norises laiks: 

2016. gada 28. oktobris no plkst. 9.00 līdz plkst. 17.00.

Plānotā konferences norises vieta: 

Rīga (vēlams Centra rajons)
	

	2. 
	Konferenci organizē LVA. 

Konferences mērķauditorija ir dažādu mācību priekšmetu skolotāji, kas savā darbā jau izmanto vai plāno izmantot CLIL pieeju. 

Konferences saturu, kā arī dalībnieku atlasi, sazināšanos ar dalībniekiem nodrošina LVA. 

Konferences plānotais dalībnieku skaits ir 120 dalībnieki. 

Precīzu dalībnieku skaitu un sarakstu, kā arī konferences darba kārtību pasūtītājs izpildītājam iesniegs ne vēlāk kā līdz 2016. gada 17. oktobrim.


	

	3. 
	Piedāvājumu var iesniegt tikai par visu iepirkuma apjomu. 

Piedāvājumā jāietver informācija par:

· konferences norises nodrošināšanai piedāvātajām telpām;

· telpu tehnisko aprīkojumu un programmnodrošinājumu, interneta pieslēgumu;

· izmitināšanas iespējām, numuriņu aprīkojumu;

· piedāvāto ēdienkarti;

· līdzšinējo pieredzi līdzīgu pakalpojumu sniegšanā.


	

	4. 
	Konference tiek organizēta viesnīcā. 

1. Pretendentam jānodrošina konferences dalībnieku izmitināšana – 2 (divi) kvalitatīvi vienvietīgi standarta numuriņi diviem konferences dalībniekiem no 2016. gada 27. oktobra līdz 29. oktobrim (2 naktis). 
Izdevumus par viesnīcas numuriņiem konferences dalībniekiem pasūtītājs sedz robežās līdz 80 EUR.

2. Pretendentam jānodrošina konferences telpas – 1 (viena) konferenču zāle ar ietilpību līdz 120 personām un 5 (piecas) semināru telpas ar ietilpību līdz 25 personām, 1 (viena) telpa konferences dalībnieku reģistrācijai. Piedāvātajām telpām jāatbilst LR normatīvajos aktos noteiktajām drošības tehnikas, ugunsdrošības, sanitārajām prasībām.

3. Pretendentam jānodrošina iespēja izvietot roll-up plakātus pie konferenču zāles.

4. Pretendentam jānodrošina pasākuma sinhronā tulkošana latviešu – angļu – latviešu valodās, piesaistot divus kvalificētus tulkus, kuriem ir pieredze ar izglītību saistību pasākumu vai materiālu tulkošanā.

Sinhronā tulkošana būs nepieciešama laikā no plkst. 10.00 līdz plkst. 13.00.

1. Pretendentam jānodrošina tehniskais atbalsts visām Pasūtītājam nodotajām tehniskajām iekārtām.

2. Pretendentam jānodrošina konferences dalībnieku ēdināšana.

Plānotās izmaksas vienai personai var būt ne vairāk kā 3 EUR (bez PVN) kafijas pauzei un 12 EUR (bez PVN)  pusdienām.
5. Pretendentam jānodrošina dalībnieku identifikācijas karšu sagatavošana.

LVA nodrošina mapes, papīru un pildspalvas.


	

	5. 
	Prasības konferenču zāles aprīkojumam

1. Konferenču zālē sēdvietām jābūt izkārtotām klases veidā.

2. Pretendentam jānodrošina 1 (viens) portatīvais dators ar prezentāciju veikšanai nepieciešamo programmnodrošinājumu, interneta pieslēgumu un pieslēgumu multimediju projektoram, kā arī iespēju pieslēgt pie barošanas bloka un telpas izmēriem atbilstošs ekrāns, kas nodrošina redzamību visiem konferences dalībniekiem un tulkiem.

3. Pretendentam jānodrošina bezvadu prezentācijas pults ar lāzera rādāmkociņu un optiskā datorpele. 

4. Zāles priekšā jāatrodas prezidija galdam un pie galda jānodrošina sēdvietas 4-6 dalībniekiem.  Uz galdiem jānodrošina aptuveni 6 galda kartes, gāzēts un negāzēts ūdens un glāzes.

5. Pretendentam jānodrošina sinhronajai tulkošanai nepieciešamais aprīkojums (sinhronās tulkošanas tulku kabīne, kas atbilst ISO 2603:1998 – iebūvētajām kabīnēm, ISO 4043:1998 – pārvietojamajām kabīnēm).

Lai nodrošinātu sinhrono tulkošanu un konferences dzirdamību visiem konferences dalībniekiem, jānodrošina pienācīga apskaņošanas sistēma:

· raidītāji (divi galda mikrofoni). Prezidijam un konferences runātājam jānodrošina katram savs mikrofons;

· uztvērēji (austiņas) katram konferences dalībniekam.

Prasības semināru telpu aprīkojumam 

1. Semināra telpā sēdvietām jābūt izkārtotām U vai klases veidā.

2. Katrā semināra telpā pretendentam jānodrošina 1 (viens) portatīvais dators ar prezentāciju veikšanai nepieciešamo programmnodrošinājumu, interneta pieslēgumu un pieslēgumu multimediju projektoram, kā arī iespēju pieslēgt pie barošanas bloka un telpas izmēriem atbilstošs ekrāns, kas nodrošina redzamību visiem darba grupas dalībniekiem.

3. Pretendentam jānodrošina optiskā datorpele. 

4. Katrā semināra telpā pretendentam jānodrošina piecas baltās tāfeles ar papīra blokiem un marķieriem (flipchart marker, whiteboard marker).

Citas prasības telpu aprīkojumam 

1. Pretendentam jānodrošina savlaicīga visa nepieciešamā tehniskā aprīkojuma un aparatūras uzstādīšana visās 6 (sešās) telpās – (konferenču zālē un semināra telpās) ne vēlāk kā 1  (vienu) stundu pirms konferences dalībnieku reģistrācijas uzsākšanas.

2. Pretendentam jānodrošina tehniskais atbalsts visām Pasūtītājam nodotajām tehniskajām iekārtām.

3. Pretendentam jānodrošina gaisa kondicionēšanas sistēma visām konferencei nepieciešamajām telpām.
4. Telpas tiek izmantotas konferences dalībnieku vajadzībām jebkurā laikā un tajās neatrodas nepiederošas personas.


	

	6. 
	Ēdināšanas pakalpojumu apraksts.

1. Pretendentam jānodrošina 2 (divas) kafijas pauzes 120 dalībniekiem. Kafijas pauzēs jānodrošina:

1.1. Kafija, piens un cukurs;

1.2. Tēja;

1.3. Dzeramais ūdens;

1.4. Sula;

1.5. Saldās un sāļās uzkodas (ne mazāk kā četras vienības).

2. Pretendentam jānodrošina pusdienas 120 dalībniekiem. Pusdienas jānodrošina konferences organizēšanas vietā bufetes galda veidā, nodrošinot sēdvietas pie galdiņiem.

2.1. Starteri (zupas vai salātu izvēle);

2.2. Pamatēdieni (gaļas, zivju vai veģetāra ēdiena izvēle);

2.3. Deserts;

2.4. Ūdens; 

2.5. Kafija, piens un cukurs;

2.6. Tēja

3. Visas dienas garumā pretendentam ir jānodrošina, ka ir pieejams dzeramais ūdens un glāzes atbilstoši dalībnieku skaitam.

4. Pretendentam nepieciešamības gadījumā jānodrošina veģetāra ēdiena piedāvājums.


	


Iesniedzot piedāvājumu, apņemos sniegt augstāk minētos pakalpojumus saskaņā ar iepirkuma prasībām: 
	
	
	
	
	

	vieta
	datums
	amats
	paraksts
	amatpersonas vārds, uzvārds



